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1 Mgtereglement

1.1 Ferebuing til motet

111
a)

b)

Kven det gjeld for
Reglementet er utfyllande reglar til kommunelova (koml.) § 11-12.

Mogtereglementet gjeld for kommunestyret, formannskapet, kontrollutvalet, faste utval
etter koml. § 5-7 og styrer etter koml. § 5-10 dersom reglementet for det enkelte organ
ikkje seier noko anna.

Innkalling til mete
Ordforar/ leiar for utvalet/leiar i styret tar stilling til kva for saker som skal bli
handsama, og har ansvaret for at dei valde medlemmene blir kalla inn til metet. Dei kan

ved behov vedta at motet skal vere digitalt.

Utvalet skal ha mete pd dei tidspunkt som styret sjolv fastset, ndr leiaren finn det
ngdvendig eller ndr minst 3 av medlemmene krev det. Kommunestyret godkjenner samla
meteplan for utval, hovudstyra, formannskap og kommunestyre for eit halvdr om
gongen. Mateplanen for det kommande halvaret blir lagt fram minst 1 manad for
mgteperioden tek til. Om det blir en endring 1 metekalender blir dette varsla til dei aktuelle
medlemmene.

Innkallinga skal til vanleg vere skriftleg med minst 5 dagars varsel. Saksdokumenta skal
gjerast tilgjengeleg saman med innkallinga til medlemmer og varamedlemmer og andre
med meoterett pd kommunen sine heimesider. Dokument med opplysningar som kjem inn

under personvernet skal delast ut pa meta.

Innkallinga skal minst innehalde:
opplysning om tid og stad for matet
oversikt over dei sakene som skal behandlast

opplysning om kvar saksdokumenta er tilgjengeleg.

Innkallinga til kommunestyret skal kunngjerast i lokalmedia (fastsett av kommunestyret)

seinast 5 dagar for motedagen.

Moteplikt - forfall - vararepresentantar
Dersom ein medlem eller innkalla varamedlem ikkje kan mate, skal dette snarast mogleg

meldast til leiaren i utvalet. Dersom denne godkjenner grunnen til forfall, serger politisk
sekretariat for at det blir kalla inn varamedlem. Det blir ogsd kalla inn varamedlem nér
han/ho er klar over at eit medlem ikkje kan delta i behandlinga av ei eller fleire saker pa
grunn av inhabilitet.



b)

1.1.4

)

1.1.5

Ordferar/ leiar for vedkommande organ gir permisjon dersom nokon ma ga fer matet er
slutt. Er vararepresentant til stades trer denne inn. Dersom fast representant kjem til
metet skal han/ ho ta plass i staden for vararepresentant, men ikkje for ei opna sak er
ferdig behandla.

Andre metande
Ordferar og kommunedirektor har mate- og talerett i alle folkevalde utval sine mote, med

unntak av  kontrollutvalet, der berre ordferaren har mete- og talerett.
Kommunedirektgren kan bli innkalla til mete etter onske fra kontrollutvalet for a

orientere.

Vidare kan seerskilde sakkunnige som er innkalla fa heve til & gi opplysningar og
utgreiing etter avgjerd med ordferar/leiar i utvalet.

Utvalet kan fastsette at andre kan delta pa mete for neerare utgreiing av einskilde saker.

Mogteleiar

Ordferaren/ leiaren for utvalet er moteleiar. Ved forfall er varaordferar/ nestleiar moteleiar

Har bée forfall, veljast ein seerskild meoteleiar ved fleirtalsval. Avgjerd skal treffast i mote, og

utvalet er vedtaksfert nar minst halvparten av medlemmene er til stades. Vedtak blir gjort med

vanleg fleirtal. Star stemmetala likt, er moteleiaren si stemme avgjerande.

1.1.6

a)

Ustengde/ stengde derer og teieplikt

Mpota skal som hovudregel haldast for opne derer, med unntak av meta i klientutvalet
som skal haldast for lukka derer. Saker med lovbestemt teieplikt skal haldast for lukka
derer. Utvala kan og vedta a behandle ei sak for lukka derer dersom omsynet til
personvern eller andre tungtvegande private eller offentlege interesser skulle tilseie det.
At behandlinga blir haldne for stengde derer tilseier ikkje at alt som blir sagt er

underlagt teieplikt, men teieplikta gjeld for dei tilhgva som er regulert av lov.

Dei faste medlemmene, varamedlemmene og andre som meter i utvalet har teieplikt i dei
saker som ikkje er offentlege. Nye representantar skal skrive under pa teiepliktserkleering.

1.2 Motet tek til

1.2.1
a)

Opprop og godkjenning av saksliste
Ved motestart tek moteleiar namneopprop. Er det lovlege minstetalet etter koml. § 33 til

stades, blir matet sett.
Dei som kjem etter oppropet, skal melde seg til motestyraren for dei tek sete.

Mpteleiaren tek opp innkalling og saksliste til godkjenning. Sakene blir behandla i
nummerert rekkefolgje, dersom ikkje styret/ utvalet gjer vedtak om endring.



1.2.3

1.2.4

Endringa av saksliste
Mpgtet kan med vanleg fleirtal vedta utsetting av ei sak.

Saker som ikkje er nemnd i innkallinga kan ikkje behandlast pd metet dersom anten
maoteleiar eller ein tredel av medlemmene set seg imot det, jf. koml. § 11-3. Blir saka ikkje
behandla skal ho sendast til den kommunale instans ho hayrer inn under, eller ferast opp
pa sakslista for eit seinare mote. Det enkelte medlem har rett til & stille spersmal til leiaren,

ogsa om saker som ikkje star pa sakslista, jf. kommunelova. § 11-3.

Habilitet

Dersom ein medlem er inhabil etter reglene i § 11-10 i kommunelova eller § 6 i
forvaltningslova, skal han/ho ikkje vere med pa 4 drefte eller avgjere saka. Moter
varamedlem, skal denne tre inn i behandling av spersmaélet om habilitet.

Fritaksregel
Utvalet kan frita eit medlem fra behandlinga av ei sak dersom medlemmen sjglv ber om

det og seier i fra pa ferehand at han/ho av vektige personlege grunnar ikkje finn det rett
a delta, jf. § 11-11 i kommunelova.

Om innlegg i ordskiftet
Magteleiaren skal lese opp saksnummer og saka sin tittel Utover dette greier moteleiaren

ut om saka sa langt han/ ho finn det nedvendig.

Moteleiaren sper etter dette om nokon vil ha ordet i saka. Talarane far ordet i den
rekkefolgje dei ber om det. Ber to eller fleire om ordet samtidig, skal ordferaren fastsetje

rekkefolgja mellom dei.

Mgteleiaren skal syte for at talaren retter sine ord til meteleiaren og held seg til saka.

Talarstol skal nyttast ved behandling av saker i kommunestyret. Mateleiar gjer eventuelt

framlegg om avgrensa taletid og nar det skal bli sett strek.

Det ma ikkje bli sagt noko som kan krenkje kommunestyret/utvalet eller andre. Talarane
tar heller ikkje laga brak og uro for a fa fram sine meiningar. Dersom slike brot finn stad,
kan kommunestyret royste over spersmélet om han/ho skal stengjast ute fra resten av

moatet.

Mgteleiaren mé ikkje bryte av nokon som har ordet, utan ndr han ma gjere det for a halde
oppe dei foresegnene som er gjeve i dette reglementet, eller nar han vil retta opp
eventuelle misforstaingar.

Dersom ordferaren i kommunestyret enskjer 4 ha ordet, skal han gjeva fra seg
metestyringa til varaordferaren.

Nér moteleiaren meiner at kommunestyret/ utvalet har tala nok i ei sak, kan han/ho med
kommunestyret/ utvalet si godkjenning sette strek for nye talarar.



1.2.6 Maeteleiaren si rolle i ordskiftet
Mogteleiaren ma ikkje stoppe nokon som har ordet med mindre det er nedvendig for & sikre ei

forsvarleg sakshandsaming. Dersom meteleiar vil delta i debatten i slik grad at det gar ut over
funksjonen som meteleiar, skal han/ho overlate moteleiinga til nestleiar.

1.2.7 Framlegg
a) Det er berre kommunestyret sine medlemmer /medlemmene i utvalet som kan fremme

forslag, sa sant ikkje lov seier noko anna.

b) Eit forslag skal bli gjeve skriftleg til ordferaren, og skal vere underteikna. Eit forslag kan
gjevast munnleg nar
- det gar ut pd kven som skal veljast eller tilsetjast
- den saka som ligg fore skal utsetjast

¢) Dersom kommunestyret behandlar ein sgknad ma eit evt. avslag grunngjevast. Dei som

vil rgyste imot tilradinga ma fremme eit endringsforslag med grunngjeving.

1.2.8 Avstemming
a) Nar ordskiftet er slutt, blir saka tatt opp til avstemming. Frd dette tidspunkt og til

avstemminga er ferdig, ma det ikkje vere meir ordskifte om saka, eller setjast fram nye forslag.

b) Det er berre dei medlemmene som er i salen pa det tidspunkt saka blir tatt opp til avstemming
som har rett til 4 stemme. Medlemmene har plikt til 4 stemme, og skal ikkje forlate salen for
avstemminga er slutt. Ved val og tilsettingar er det hgve til a nytte blank stemmesetel.

c) Ersaka oppdelt eller skal det stemmast over meir enn eit forslag, kjem ordfgraren med forslag
til stemmemate. Vert det ordskifte om dette, skal ordferaren sgrgje for at talarane held seg

berre til stemmespersmalet.

1.2.9 Preveavstemming
a) Kommunestyret kan halda preveavstemming for det blir endeleg stemt i ei sak. Denne er

ikkje bindande.

b) Er den tilrddinga eller det forslaget det skal stemmast over delt opp i postar eller paragrafar,
bor ein stemme forebels over kvar post eller paragraf, for sa til slutt & stemme over heile

tilradinga/forslaget.

1.2.10 Stemmemite
Avstemminga skal gjerast pa ein av desse matane:

a) Stilltiande godkjenning - ndr ingen seier imot eit forslag som ordferaren/ meteleiaren set
fram.

b) Ordferaren/ meoteleiaren ber dei som er imot eit forslag, reise seg eller vise stemmeteikn.
Nar ordferaren/ meoteleiaren gnskjer det, eller nar minst ein av kommunestyret/ utvalet
sine medlemmer krev det, skal det haldast kontravotering.



c) Ved val og tilsetting kan ein krevje skriftleg avstemming. I slike hgve kan ein levere
blank stemmesetel. Moteleiar kan ikkje stemme blankt av avgjerd i tilesettingssaker.
Ordferaren/moteleiaren nemner opp to av kommunestyret/ utvalet sine medlemmer til
a telja stemmene. Stemmesetlar kan berre nyttast ndr det gjeld val eller tilsettingar. Dei
skal nyttast i slike hove dersom nokon av dei som skal stemme krev det. Stdr stemmene
likt ved tilsettingar, har ordferaren dobbeltstemme. Han/ho ma da seie korleis han/ho
har stemt, ved a skrive under pd sin stemmesetel. Star stemmene likt ved val, blir dette
endeleg avgjort ved loddtrekking.

1.3 Saksbehandling

Representantane kan be om ordet til saksbehandlinga. I slike hove blir ordet gitt utanom
talarlista. Det kan gjelde framlegg;:

- om avgrensa taletid

- om 4 sette strek

- innvendingar til saksbehandlinga

- innvendingar til stemmemate

- meteavvikling

1.4 Interpellasjoner og sporsmal

Eitkvart medlem og varamedlem som deltek i kommunestyremeotet kan rette henvendelse til
ordferaren i form av interpellasjon eller spersmal. Interpellasjonar ma vere begrunna. Muntlege
sporsmal kan bli stilt i alle folkevalte organ.

1.4.1 Interpellasjonar
Interpellasjon er spersmal fra ein folkevalt til ordferaren som gjeld prinsipielle sporsmal, krev

eit omfattande svar og gir mulegheit for debatt.
Interpellanten eller svararen kan fremme forslag som blir teke opp til votering.

Interpellasjonar ma vere innlevert skriftleg til ordfereren seinast klokka 16.00 10 verkedagar for
kommunestyremetet. Interpellasjonen blir sendt ut saman med innkallinga. Ordfererens svar
blir lagt fram i motet. Bade interpellasjonen og ordfererens svar blir fort inn i meteprotokollen.
Ordfereren avgjer om ei henvending er & betrakte som interpellasjon eller som eit sporsmal.

1.4.2 Spersmal
Spersmalene skal vere korte. Saka kan ikkje debatterast, og det kan heller ikkje fremmast forslag

i tilknyting til saka.

Spersmal ma i utgangspunktet meldast skriftleg til ordfereren seinast klokken 1600 to
verkedagar for kommunestyremeotet. Ordferaren avgjer kven som skal gi svar pa sporsmalet.
Det er ikkje anledning til & fremme forslag.



Medlemmane kan ogsa stille muntlege sporsmal til ordferaren i metet. Ordferaren kan da neye
seg med a gi eit forelopig svar i matet, for s& a supplere dette med fyldigare svar i neste mote.

Medlemmane har rett til a stille skriftlege spersmal til kommunedirekteren, ogsa om saker som
ikkje star pa sakslista. Spersmal skal gjelde konkrete forhold vedrerande kommunens
administrasjon og drift og meldast til kommunedirektoren i forvegen. Frist 4 verkedager for
motet. Kommunedirektoren avgjer kven som svarer pa spersmalet.

Medlemmane kan ogsa stille muntlege sporsmal til kommunedirektoren i motet.
Kommunedirektoren kan da noye seg med a gi eit forelopig svar i motet, for sa & supplere dette
med fyldigare svar i neste mote.

Skriftlege spersmal og svar frd ordferaren og kommunedirektoren skal forast i
meteprotokollen. Muntlege sporsmal protokollerast med kven som stilte sporsmalet, kva
sporsmalet gjaldt og kven som svarte.

1.5 Ordenisalen og bygningen

a) Ordferar/ meteleiar skal syte for a halde god orden i matesalen og elles i bygningen. Han/ho
skal syte for at talarane ikkje blir forstyrra eller uroa fra nokon kant. Dersom tilhgyrarane
forstyrrar meotet, eller elles syner framferd som er i strid med god orden, kan
ordferaren/ meteleiar vise ut alle eller nokre av dei.

b) Teikningar, tabellar o.l. ma ikkje vere oppsette eller setjast opp i salen nar det er mote, utan
at ordfgraren/ moteleiar eller kommunestyret/ utvalet gjev samtykke.

1.6 Moeotebok nar metet sluttar

a) Kommunestyret/utvalet skal fore meotebok. Meteboka skal minimum innehalde
opplysningar om:
e tid og stad for metet
e kven som mette
e kven som var fraverande
e dei sakene som blei behandla
e kva for avgjerd som blei treft og roystetal.
e sporsmal om habilitet, kva lovheimel som vart lagt til grunn, og kven som mette som

vara.

b) Kjem nokon til, eller gar nokon frd under motet, skal dette fgrast inn slik at meteboka syner

kven som har vore med i kvar sak.

c) Elles skal forast inn det som trengst til & syna gangen i behandlinga og at vedtaka er gjort etter
rett framgangsmate. Sakene skal forast i rekkefolgje for kalenderaret, og slik at ein kan sja kva
saka gjeld. I kvar sak skal dei forslag som blir fremma forast, bortsett frd dei realitetsforslaga
som det etter § 11-4 og § 5-6 ikkje skal roystast over. Ordferaren/ moteleiaren avgjer om



nokon skal {4 utsegner fort i moteboka. Er nokon usamd i dette, skal kommunestyret/ utvalet
avgjere sporsmalet.

d) Ordferaren/ meoteleiar og minst to av kommunestyret/ utvalet sine medlemmer skal skrive

under meteboka.

e) Hovudutskrift av meteboka blir lagt ut pa kommunen sine heimesider sa snart denne er klar.

2 Retningsliner som gjeld tilhgvet
mellom folkevalde organ og
administrasjonen

2.1 Av formell karakter

211 Kiritikk
Kritikk frd politikar framsett offentleg skal ein rette til kommunedirekteren og ikkje til namngitt

funksjoneer.

2.1.2 Klage
Klage frd politikar pd funksjoneer blir teke opp med kommunedirekteren, slik at vedkommande

kan fa imotega den/ oppklare misforstdingar, eller leere av den aktuelle situasjonen

2.2 Av prinsipiell karakter

2.21 Avklaringar
Kontrollere om ei sak er lovleg/ mindretalsanke

1§27 (1-4) i kommunelova heiter det: "Tre eller flere medlemmer av kommunestyret kan sammen
bringe avgjorelse truffet av folkevalt organ eller den kommunale administrasjon inn for
departementet til kontroll av avgjerelsens lovlighet. Dette gjelder ikke avgjorelser om ansettelse,
oppsigelse eller avskjed."

Fristen er tre veker fra vedtaket er fatta.

Dersom administrasjonen finn vedtak i folkevalde organ uklare, ufullstendige eller ikkje i
samsvar med gjeldande lovverk og forskrifter, foreset ein tilbakemelding om dette fra

administrasjonen si side til vedkommande politiske organ s snart som mogleg.

Nér grunnlaget for & reagere kjem fra formannskapet eller kommunestyret skal slike
tilbakemeldingar skje via kommunedirektoren.



I andre tilfelle kan kommunedirekteren, dei som representerer kommunedirektoren, eller

saksbehandlar rette seg til vedkommande politiske organ som handsama saka.

For eller tidleg i omfattande utredningsarbeid, planarbeid og arbeid med uttalar skal sakene

leggast fram for drefting i dei respektive utval.
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